Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача дубликатов договоров купли-продажи муниципального недвижимого имущества, а также земельных участков»
Блок-схема

последовательности административных процедур 
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Форма письменного уведомления об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги 
	Угловой штамп 
Управления
	________________________________________

(наименование Заявителя в дательном падеже: фамилия и инициалы либо наименование юридического лица, почтовый или электронный адрес)


УВЕДОМЛЕНИЕ

В соответствии с п. _____ административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликатов договоров купли-продажи муниципального недвижимого имущества, а также земельных участков» Вам отказано в выдаче дубликата договора по следующим основаниям:_____________________________________________________

(указываются причины отказа)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_____________________ 

_____________________

_________________

(должность руководителя)



(подпись) 



(фамилия и инициалы) 
Предоставление Заявителем заявления о выдаче дубликата договора в ходе личного приема





Предоставление Заявителем заявления о выдаче дубликата договора по почте








Первичная проверка документов и полномочий Заявителя





нет





Полномочия Заявителя и документы соответствуют установленным требованиям





да








Информирование  Заявителя 


о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги 








Прием и регистрация заявления 





Заявитель устраняет


препятствия


(недостатки)





нет      








Полномочия Заявителя и документы соответствуют установленным требованиям





да








нет





да�








Отметка в заявлении о выявленных недостатках





нет





Оригинал запрошенного договора имеется в Управлении





да�








Изготовление дубликата договора и его подписание





Выдача дубликата договора требует оформления сопроводительного письма








да�








нет





Подготовка проекта сопроводительного письма, его подписание и регистрация





Выдача дубликата договора Заявителю








Выдача или направление  по почте уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Приложение № 4


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги


«Выдача дубликатов договоров купли-продажи муниципального недвижимого имущества, а также земельных участков»














